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第 1 章 概 述 

1.1.  目的 

对社区、街道、小区、村委、工业园、管委会、大型工厂、学校等小区域范围内的核酸检测人员

建立白名单档案库，进行精准核酸采样检测、多轮次核酸检测，精准统计未登记的人员、便于网格员

及时通知做核酸。 
支持人工登记模式，同时也支持自动刷身份证、刷人脸、刷指纹的自动登记模式，登记结果还伴

有语音播报。 

1.2.  范围 

适应于社区、街道、小区、村委、工业园、管委会、大型工厂、学校等小区域集体的多轮次核酸

检测登记。 

1.3.  系统特点 

 支持多轮次核酸检测，每次检测根据白名单资料库生成应做核酸人数。 
 
 批量导入(支持 excel,csv,text 文件)社区人员资料，快速创建白名单核酸检测对象资料

库。 
 
 支持人工登记和自动登记，同时伴有语音播报。 
 
 支持刷身份证识别、人脸识别、指纹识别三种自动登记方式，同时伴有语音播报。 
 
 自动统计每轮次的实际核酸人数，生成应做核酸而没有做的人员报表，便于精准追踪。 
 
 可以根据人员姓名、住址、身份证号码的部分内容进行模糊查询各种统计报表。 
 
 可以打印各种通行证、核酸送检报告等面单模板，面单模板样式可以灵活定制设计。 
 
 各种报表可以导出 Excel,Txt，Html,PDF 等格式的文件。 
 
 严格的操作权限管理：普通用户级别，系统管理员级别。 
 
 详细的操作日志记录。 
 
 详细的操作手册和视频教学。 
 
 有单机版、C/S 版、多点分布式、云服务器版本。 
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 支持简体中文、英文、繁体中文等多种语种。 
 
 支持 Oracle、Sqlserver、DB2 等各种数据库。 

 
 提供试用版。 

1.4.  关键词标识 

序号 关键词 描述 
1.  角色 角色就是一个工作组，可以定义为一个部门里相同级别、相同

工作范围的一组人群。 
2.  系统管理员 管理整个软件的数据、保证整个软件系统正常运行一个虚拟岗

位工作人员。出现数据异常或者数据需要做手工的修正，可以

通过系统管理员去完成。 
3.  客户端 安装在终端 PC 上的应用软件，数据保存在远程服务器上，英

文 Client。 
4.  服务器 存放数据库，从事数据维护、运营、存储的电脑，服务器的配

置跟客户都安会有所不同，在数据安全性、宕机处理、数据灾

备等性能方面，比普通电脑强很多。英文 Server。 
5.  UI User Interface(用户界面)的简称。我们所见的软件、APP 等人机

交互的界面，都称之为 UI。 
6.  过滤 在现有的数据中，根据一定的条件进行进一步的筛选，就是过

滤。英文 filter。 
7.  模糊查询 根据不完整的信息内容进行大范围的数据检索，叫做模糊查

询。例如网上搜索引擎里就会用到模糊查询机制。 
8.  导入模板 为了方便数据批量从文件导入到系统中而制定的一个数据导

入规范格式，在模板里定义各个字段内容所在的列序号后，导

入时就会根据位置自动获取制定位置的数据到对应字段中。 
9.  白名单 只要人员资料成功添加到了数据库中，即表示该资料合法有

效，即视为白名单，登记时能正常调取。 
10.  核酸轮次 以天为单位，每日进行一次核酸的检测过程，称为一轮次。 
11.  人工登记 工作人员从白名单库中检索出待核酸检测的人员，勾选登记结

果。 
12.  刷身份证登记 自动登记模式下，电脑外接身份证读卡器，每个待核酸检测人

员依次刷自己的身份证进入核酸检测区域。前提是白名单库中

人员身份证已经完整的进行了登记。 
13.  刷脸登记 自动登记模式下，通过刷脸识别待检测人员身份，跟白名单库

中的人员资料进行匹配。前提是白名单库中人员已经进行了人

脸图片采集。 
14.  刷指纹登记 自动登记模式下，通过按指纹识别待检测人员身份，跟白名单

库中的人员资料进行匹配。前提是白名单库中人员已经进行了

指纹采集。 
15.  通行证 给白名单库中的人员提供合法出入小区的凭证，盖章生效。 
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第 2 章 功能操作 

2.1.  系统桌面 

 
[图 1] 

2.2.  核酸检测 

2.2.1  人员登记 

 功能： 
建立小区范围内的白名单人员资料库，主要包括人员姓名，身份证号码，住址、性别、年龄、手

机号码、职业、工作单位等信息。 
 主界面： 

进入核酸检测->人员登记： 
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[图 2] 

图 2 各个位置说明： 
1 区：人员资料数据区。 
2 区：搜索条件输入区，可以根据人员姓名，身份证号码，房号的部分内容，进行模

糊查询。 
3 区：搜索按钮，2 区输入完搜索条件后，点击该按钮就开始检索。 
4 区：从 excel 文件中批量导入人员资料数据。 
5 区：打印 1 区中选中的人员的通行证。可以一次性选中多个人员资料，进行批量打

印。 
 操作方法： 
 新增人员： 

点击菜单栏上的‘新增人员’，或者鼠标右键 1 区的任意位置，将弹出菜单：选择新

增人员： 
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[图 3] 

弹出新增人员的录入界面： 

 
[图 4] 

 
填写人员名称、身份证号、性别、年龄、职业、手机、工作单位、房号等信息后，点

‘保存’按钮，提示保存成功，即完成了新人员的注册登记。注意身份证不能重复，
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带*号的表示必填项。 
图 4 各个位置说明： 
1 区：人员资料数据区； 
2 区：采集人员的人脸照片，前提是电脑上连接有人脸识别设备。 
3 区：采集人员的指纹，最多允许采集 3 个手指的指纹，前提是电脑上连接有指纹识

别设备。 
 

 编辑人员资料 
选中图 2 中 1 区中要编辑的人员资料数据行，选择菜单栏上的‘编辑’（或者鼠标右

键->弹出菜单>编辑，或者直接鼠标双击要编辑的数据行），弹出人员资料编辑界面： 

 
[图 5] 

 
 

 删除人员资料 
选中图 2 中要删除的人员资料数据行（可以一次性选择多行进行批量删除），点击菜

单栏上的‘删除’；或者鼠标右键，选择弹出菜单中的‘删除’，直接删除选中的人员。

删除后该人员不再保存在白名单库中。 
 

 批量导入人员资料 
将人员资料从 excel 文件导入到白名单库中。 
鼠标右键点击图 2 中菜单栏上的‘批量导入’，或者鼠标右键图 2 中数据 1 区域中的

任意位置，将会弹出菜单，在弹出菜单中选择批量导入，进入批量导入选择界面： 
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[图 6] 

 

 
[图 7] 

 
选择导入模板和导入文件后，点‘确定’即可从 excel 文件中批量导入人员资料到白

名单库中（**注意**：选择的模板和导入文件在格式上必须匹配，否则数据导入不进

去。模板设置的方法，在后面的章节中有详细说明）。 
 
导入文件格式参考: 
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[图 8] 

 打印通行证 
在图 2 中，选中 1 区中一条或多条人员记录行，点‘打印通行证’按钮，弹出报表模

板选择： 

 
点打印按钮，弹出报表预览界面： 
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选择了几个人，就有几张通行证，最后点打印按钮，通过小票打印机打印出来。 
**该通行证样式可以定制修改。 
 

 采集人脸 
在人员新增界面或者人员编辑界面，点‘采集人脸’按钮，进入人脸采集界面： 

 
[图 9] 
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[图 10] 

检测到人脸识别设备后，自动生成图片到人员资料库中。 
 

 采集指纹 
在人员新增界面或者人员编辑界面，点‘指纹采集’按钮的下拉箭头，依次采集指纹

1，指纹 2，指纹 3，进入指纹采集界面： 

 
[图 11] 
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[图 12] 

最多允许采集三个不同手指的指纹。检测到指纹采集设备后，自动生成指纹图片到人

员资料库中。 
 

2.2.2  核酸检测 

 功能 
创建核酸检测轮次，通过人工登记、或者自动登记（刷身份证，刷人脸，刷指纹）白

名单库中的待检测人员；统计本轮次未登记的人员。 

 主界面 
进入核酸检测->核酸检测： 

第 13 页 共 23 页 



 
 
 

鸿电创科社区核酸检测登记系统 V9.0 操作手册 

 
[图 13] 

图 13 各个位置说明： 
1 区：核酸检测轮次。一般是每日表示一个轮次。绿色表示本轮次核酸检测已经结束；红

色表示本轮次核酸检测正在进行中，界面下方有颜色标识说明；每行个数表示 1 区中每一

横向排列显示轮次的个数，本界面中每行显示 5 个，如果屏幕较大，可以设置每行多显示

一些。 
核酸轮次档案块：显示了核酸轮次名称，应做人数，已做人数。其中应做人数是根据白名

单中总共有多少人统计过来的，已做人数是根据登记检测人员操作的人数，每登记一个，

就自动加 1。 

 操作方法 
 新建核酸轮次 

在图 13 中，点击菜单栏上的‘新建核酸轮次’；或者鼠标右键图 13 中 1 区中任意位

置，在弹出菜单中选择‘新建核酸轮次’: 
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[图 14] 

选择所属日期，名称将自动根据所属日期生成，也可以更改成其他更比较好识别的名

称，最后点‘保存’按钮。保存成功后在图 13 中将生成一个红色的（表示当前正在

进行中）核酸检测轮次，同时弹出核酸检测人员登记界面（登记检测人员的方法见下

面介绍） 
 删除核酸轮次 

在图 13 中，选中要删除核酸轮次后，点击菜单栏上的‘删除核酸轮次’；或者直接鼠

标右键点中图 13 中要删除的核酸轮次，在弹出菜单中选择‘删除核酸轮次’，即完成

删除操作。 
 

 结束本轮检测 
本轮核酸检测结束后，冻结人员登记操作，不再受理核酸检测人员登记。 
本轮检测成功结束后，将弹出“归档成功”，最后本轮次核酸档案块变成绿色标记。 
 

 登记检测人员(关键) 
这一步是本系统的核心功能。 
有 3 中方法进入登记检测人员的界面： 
方法 1：新建核酸轮次后，将自动进入登记检测人员界面； 
方法 2：鼠标双击红色核酸轮次（即正在进行中的核酸轮次）后进入登记检测人员界

面； 
方法 3：鼠标右键点击红色核酸轮次（即正在进行中的核酸轮次）后，弹出菜单，在

弹出菜单中选择‘登记检测人员’： 
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[图 15] 

图 15 各个位置说明： 
1 区：表示待检测人员（来自白名单库）。人工登记时，在 2 区中输入查询条件（人员

名称，房号，或者身份证号码），点‘人工登记’按钮后，将进行模糊查询白名单库

中的人员显示到 1 区中，工作人员手动勾选‘登记结果’。例如对于一家人登记，可

以在 2 区查询条件中输入房号，就可以将一家人一次性查出来。登记结果还伴有语音

播报。 
2 区：查询条件输入框，可根据人员名称，房号，或者身份证号码进行模糊查询。 
3 区：根据 2 区查询条件进行模糊查询白名单人员列表。 
4 区：自动登记核酸检测人员。主要有刷身份证登记，刷人脸登记，刷指纹登记三种

方法。 
刷身份证登记： 
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[图 16] 

将光标置于身份证号输入框中，只要有身份证号输入，如果身份证号在白名库中已经

登记，将会在数据区中显示该身份证对应的人员信息，同时自动登记该人员参与本轮

核酸检测；如果身份证不存在，就会弹出错误提示，同时还伴有语音播报。 
 

 刷人脸登记： 

 
[图 17] 

将人脸对准人脸识别器后，自动拍照上传照片，用该照片在白名单库中跟人脸照片进行比
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对，如果比对成功，就会在数据区中显示人员信息，同时自动登记该人员参与本轮核酸检

测；如果不存在，就会弹出错误提示，同时还伴有语音播报。 
 刷指纹登记： 

 
[图 18] 

将手指按压在指纹读卡器上，自动拍摄指纹图片并上传，用指纹照片在白名单库中跟指纹

照片进行比对，如果比对成功，就会在数据区中显示该指纹对应的人员信息，同时自动登

记该人员参与本轮核酸检测；如果不存在，就会弹出错误提示。 
 
 本次核酸结果统计 

查询核酸检测人员登记结果，输出报表： 
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[图 19] 

可以根据搜索条件（人员名称，房号，身份证号码）进行模糊查询，还可以根据登记

结果进行查询，两个查询条件组合一起查询。查询的结果可以导出 excel 或者文本文

件，可以打印。 

2.2.3  核酸人员检测统计 

 功能 
根据各种查询条件查询已经做了核酸登记的人员以及未做核酸登记的人员输出报表。 
查询条件包括搜索条件（人员姓名，身份证号码，房号）进行模糊查询，还可以根据

登记状态（已登记，未登记）以及轮次日期范围进行查询。这样就可以查询出哪些应该做

而没有做的人员，便于网格员快速定位通知。 
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 主界面 
进入核酸检测->核酸人员检测统计： 

 
[图 20] 

图 20 各个位置说明： 
1 区：核酸检测人员登记结果列表。 
2 区：搜索条件。根据人员姓名，身份证号码，房号部分内容进行模糊查询。 
3 区：登记结果状态。全部，已登记，未登记。 
4 区：轮次时间范围。开始时间。 
5 区：轮次时间范围。截止时间。 
6 区：搜索按钮。查询条件设定完毕后，点搜索按钮。 

 操作方法 
 
输入各种查询条件，点‘搜索’按钮。 
 

2.3.  系统维护 

2.3.1  模板设置 

 功能 
设置各种业务导入文件的模板格式。本操作手册主要讲解核酸人员导入模板的设置方法。 
 主界面 
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进入系统维护->模板设置： 

 
[图 21] 

图 21 各个位置说明： 
1 区：各种模板类型，核酸人员用到的是‘核酸人员导入模板’。 
2 区：模板中各个字段位置设定，填写数字。 
3 区：导入原始文件显示区，便于 2 区中设定模板时定义各个字段内容所在的位置。 
4 区：导入原始数据按钮，点击该按钮，弹出选择原始导入文件界面，将数据导入到 3 区中。 
 操作方法 
步骤 1：选中图 21 中 1 区中模板类型：本次选中核酸人员导入模板。在 2 区中将自动显示所有已经创

建好的核酸人员导入模板。 
步骤 2：在图 21 中 2 区中新增一空行：鼠标右键 2 区，在弹出菜单中选择“新增模板”： 

 
[图 22] 
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[图 23] 

将新增一空行，在空行中填写模板名称（模板 2），开始行填数字 2（一般导入文件里第 1
行是标题，第 2 行开始才是数据），末尾无效行填 0。 
其他内容的字段要参考原始文件来填写：点 4 区按钮“导入原始数据”，弹出原始文件选

择，将数据导入到 3 区中： 

 
[图 24] 

对照 3 区中的数据，将各个位置数字列号填写到上方的模板 2 中对应的字段中，设置完后，

点上方的工具栏‘保存’，模板设置完毕： 
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[图 25] 
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